EUROPANGE — ADATBAZIS

ADATBEVITELI KEZIKONYV

9. verzi6 —2017. majus

A kézikdnyvet Thierry Pécout és Anne Tchounikine kdzremiikddésével Pierluigi Terenzi allitotta
0ssze. Olasz nyelvre Pierluigi Terenzi €s Alessandro Silvestri — szovegiiket Alfredo Santoro
egészitette ki —, angol nyelvre Alessandro Silvestri és Paolo Buffo, magyar nyelvre Csakd Judit

forditotta.
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1. Belépés az oldalra

Hozzaférés (URL) az adatbazishoz (2017 majus):
https://angevine-europe.huma-num.fr/ea/fr

I FIGYELEM! Az oldal optimalis mikddése érdekében haszndlja a Mozilla Firefox 41.0
@e boOngészOt (vagy annak Ujabb verzidit)!

Amikor az Europange altaldnos honlapja elérhet6 lesz, a webcim megvaltozik.

2. Hozzaférés a tisztségviseldi adatlapokhoz

A kezddlap Tisztségviseld adatlapjanak megtekintése, 1étrehozésa vagy modositdsa hivatkozasara
kattintva (Tisztségviseloi adatlapok szekcid) hozzaférhet a tisztségviseldi adatlapok kezelését

lehetdve tevo feliilethez.
FIGYELEM! Miel6tt 1) tisztségviseloi adatlapot hozna 1étre, ellendrizze, hogy az adott
@  tisztségviselo szerepel-e mar az adatbazisban!

Valamennyi tisztségvisel0 adatlapjat letdltheti PDF-dokumentumként A tisztségviseldk
katalégusanak megtekintése és let6ltése hivatkozasra kattintva.

2.1. Tisztségviseld keresése
Ha szeretne elérni egy tisztségvisel6t az adatbazisban, haszndlja a keres6éfunkciot és annak
kiiléonb6z6 opcidit!

FIGYELEM! Az egyszerli keresés nem terjed ki a keresztnevekre. Ha a keresést a

L keresztnevekre is ki kivanja terjeszteni, jeldlje ki a megfeleld opciot!

FIGYELEM! A keresés soran vegye figyelembe az egyes nevek lehetséges irasmodjait

(pl. Ysnardus vagy Isnardus)! Ha az egyik alakot nem talalja, a keresést kisérelje meg a

masik varianssal is, miel6tt j adatlapot hozna 1étre!

Megadhatja a név egy részletét is. Beirhatja pl. az URSI névrészletet: ekkor valamennyi
A tisztségviseld megjelenik, akinek a neve a z URSI betiisorral kezdddik. Ha azokat a
tisztségviseldket kivanja megjeleniteni, akiknek a neve tartalmazza az URSI betiisort, a

mezdbe keresdszoként az %6URSI% kombinéciot irja be!

A Ha az adatbazis valamennyi tisztségviseldjét listdzni szeretné, hagyja a keresémezot
iiresen, ¢és kattintson a keresGgombra!

A tisztségviselok a vezetéknevek (atyai név, leszdrmazast jeldld név stb.) alfabetikus rendjében
keriilnek listdzasra. Ha a csalddnév nincs feltiintetve, a besorolés alapjat a keresztnevek képezik. A
betiirendben elfoglalt hagyoményos helyiik helyett a lista végén szerepelnek azon tisztségviselok,
akiknek a neve diakritikus jellel ellatott betiivel kezdédik (pl. A, O, S). A szogletes zardjelben
megjelend datumok a tisztségviseld elsd €s utolsd emlitésére vonatkoznak.

Ha a tisztségviseld neve eldtt kis piros lakat jelenik meg, akkor az adatlapot mdsik

4 ! .\ felhasznalo szerkeszti. Az adatlap zarolva van: On megtekintheti, de nem szerkesztheti.

Ha hozza kivan férni az adatlaphoz, kattintson a tisztségviseld nevére!
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2.2. Uj tisztségviseld

Ha a tisztségviseld még nem szerepel az adatbazisban, kattintson az Uj tisztségviseldi adatlap
létrehozasa gombra!

3. Adatbeviteli feliilet

Az adatbeviteli feliilet hdrom részbdl all:

1) A sziirke mezO6ben megjelend informaciosav (fent) az adatlappal kacsolatos tudnivaldkat jeleniti
meg: az adatlap referenciaszamat, a tisztségviseld nevét, a szerkesztéshez aktualisan hasznalt
forrast, a forrasban szerepld informacidhoz tartozd datumot, az utolsé mentés idépontjat, a
felhasznalonak az adatlappal kapcsolatos jogosultsagait €s az aktualis modot (olvasas, forrds
kijeldlése, szerkesztés).

2) Az informdciésav alatt talalhaté gombsor az adatlap kezelésére szolgél. A kovetkezd gombokat

hasznalhatja:

Kezdolap: visszatérés az adatbazis kezddlapjara

Keresés (visszatéres a keresdoldalra)

Szerkesztés (a tisztségviseld adatlapjanak szerkesztése)

Az adatlap torlése

Az adatlap mentése

A szerkesztés befejezése adott forrds alapjan
(=

A szerkesztés megkezdésének visszavondsa

Rovid életrajz hozzaadasa

A tisztségviseld €letrajzanak megtekintése (€letrajzi lexikon)

3) A felhasznald rendelkezésére all végiil egy meniisor: ez az adatbevitelt teszi lehetdvé. A

tisztségviseldi adatlap elsé oldala az Osszefoglalas meniipont alatt érheté el: a reziimé valamennyi
bevitt adat mentésekor automatikusan frissiil. A tovabbi meniipontok bemutatasat 1d. alabb.

4. Uj tisztségviseldi adatlap létrehozasa

Az indulashoz kattintson a Szerkesztés ‘gombra! Ekkor automatikus iizenet figyelmezteti Ont,
4

hogy ki kell jeldlnie a forrast, amelyet az adatbevitelhez hasznalni kivan: amig ezt nem teszi meg,
nem tudja megkezdeni a szerkesztést.

A Visszavonads  gombra kattintva az adatbevitel lehetdségérdl le is mondhat.



A megjelend iizenet tajékoztatjia Ont a folyamatban 1évé miiveletrdl és arrdl, hogy engedélyt kapott
az adatlaphoz torténd hozzaféréshez.

4.1. Altalanos utasitasok az adatbevitelhez

Miel6tt az adatbevitelt megkezdené, alapveté fontossagii, hogy megismerje a Kkiévetkezd

szabalyokat:
I FIGYELEM! Az adatlap szerkesztése kozben ne hasznédlja bongészdje ‘frissités’ és

Ae .  ‘visszalépés az el6z0 oldalra’ gombjait: munkéja elveszhet.

I FIGYELEM! A munkamenet befejezéséhez, az oldalon beliil torténd navigalashoz, az
@@=  oldal elhagyasdhoz stb. hasznalja a feliilet adott célra szant gombjait!
A honlapon elérhetd Sugd meniipont az adatbeviteli kézikonyv szévegét tartalmazza. Ha
A az egérmutatot a fellilet gombjaira helyezi, megjelenik az adott gomb funkciojanak
magyarazata.
A honlapon elérhetd Sugd meniipont az adatbeviteli kézikonyv szévegét tartalmazza. Ha
A az egérmutatot a fellilet gombjaira helyezi, megjelenik az adott gomb funkcidjanak
magyarazata.

Az adatlap szerkesztése kdzben barmikor mentheti munkajat a Mentés o gombra kattintva (oly

modon, ahogyan ezt egy Word-tipusu szovegszerkesztd program hasznalata soran is megteheti). Ne
feledkezzen meg arrol, hogy ezzel a lehetéséggel rendszeresen éljen: ha igy jar el, biztosithatja,

hogy a mar beirt adatok ne vesszenek el.

Ha a munkamenet valamilyen oknal fogva megszakad, vagy 30 percnél hosszabb ideig

I inaktiv, az adatbazis kiléptetheti Ont. Ilyen esetekben eléfordulhat, hogy az adatlap,

@ amelyet éppen szerkesztett, zarolasra keriil (1d. a 2.1. fejezetet). Egy ora elteltével a zar
automatikusan feloldodik, és On ismét dolgozhat az adatlappal.

Az adatbevitel sordn ne alkalmazzon irasjeleket — szogletes zardjelet [], zardjelet () vagy

A harom pontot .... — ezek ugyanis a tisztségek ¢és a nevek megjeldléseit szakaszokra
tordelhetik. Elvetendé példaul a kovetkezd megoldas: Ber[nardus], vicarius [...]
Tharasconi, pater (Guillelmi).

4.2. A forrasok

Minden munkamenet alapjat egy forras képezi: ezt vagy Gjonnan kell 1étrehoznia, vagy a mar az
adatbazisban szerepld forrasok sorabol kell kivalasztania.

Az adatbazis a forrdsok (bibliografiai tételek) négy csoportjat kiiloniti el: Kiadott forrasok,
Kéziratos forrasok (ide értenddk az ujkori masolatok is), Szakirodalom, Epigrafiai forrasok.

FIGYELEM! Uj forras létrehozasa elétt gy6zédjon meg arrol, hogy az adott forras nem

! szerepel-e mar az adatbéazisban! Kattintson az Egyéb forrasok megtekintése gombra
(alul), és kovesse az utasitasokat!

A Forrast 1étrehozhat az adott tisztségviseld adatlapjarol kiindulva vagy az adminisztracios
feliilet segitségével (utobbit 1d. a 8. fejezetben).



A A 8. fejezetben tajékozodhat arrdl, hogyan kell eljarnia, ha a forrassal kapcsolatban
rogzitett adatokat javitani kivanja.

4.2.1. Uj forras létrehozdsa

Ha a tétel még nem szerepel az adatbazisban, valassza ki a forras tipusat, majd kattintson a

Hozzaadas  gombra!
+

Toltse ki az iires mezoket (1d. a 6. fejezetet), €s kattintson a Mentés gombra!

FIGYELEM! A Kéziratos forrasok esetében roviditésjegyzék (levéltarak és / vagy
fondok roviditései) is 1étezik. Az Intézmény pontban ellendrizze, hogy a bevinni kivant

levéltar szerepel-e az adatbazisban: ha igen, valassza ki a megfeleld mozaikszot! Ha
sziikséges, az adminisztracids feliilet Alapadatok és megnevezések szekcidjaban Uj
roviditést is létrehozhat: felmeriilé kérdéseivel forduljon Thierry Pécout-hoz és Anne

Tchounikine-hoz!

Roviditésjegyzék megtekintése

FIGYELEM! Bizonyos Kiadott forrdsoknak ugyancsak léteznek az adatbazisban

Y roviditései (pl. Registri della Cancelleria angioina = RCA). Ellendrizze a mar meglévo
forrasok listdjat vagy a roviditésjegyzéket (sziikség esetén Iépjen kapcsolatba ierry Pécout-
val)!

Az adatbevitel befejeztével kattintson a Mentés gombra!
Megjelenik egy automatikus iizenet: kattintson az Igen gombra!

A kovetkezO automatikus tizenet elolvasasa utan kattintson az OK gombra!

4.2.2. A forras kivalasztasa

Ha a forras szerepel az adatbazisban, kattintson az Ez a forrasom o gombra! Ekkor automatikus

lizenet jelenik meg.
FIGYELEM! Valamennyi adatot figyelembe kell vennie annak eldontéséhez, hogy a
forras valoban azonos-e azzal a dokumentummal, amelyet a szerkesztéshez hasznalni

L[]
&

D)

kivan. Ha a mili azonos, de az oldalszam eltér, az adatbazis kiilonb6z6 forrasokkal szamol.
Ld. 4.2.3. fejezet.

4.2.3. Masolat készitése a forrasrol

A funkci6 lehetévé teszi, hogy egy, az adatbazisban mar szerepld szakirodalmi tételt vagy kéziratos

forrést eltérd oldal- vagy folioszammal is felvegyiink a forrasok listdjara.

Miutan kivélasztotta a forrast, kattintson a Masolat készitése gombra! Automatikus {lizenet
O

jelenik meg. Kattintson az OK gombra! Megjelenik a forrds adatlapja, amelyen mar szerepelnek a
korabban megadott informaciok. Moddositsa az adatokat, majd kattintson a Mentés gombra!
Automatikus iizenet jelenik meg, amelyet Gjabb lizenet kovet.

Az adatbazis visszalépteti Ont a Személyazonossag meniiponthoz.
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4.3. Személyazonossag menupont

Valassza ki a tisztségvisel6 Nemét!
A Keresztnév (megadasa kotelezd) pontban valassza ki a listaban szerepld nevek egyikét, vagy irja
be a név elsd bettiit, és valasszon a legdrdiilé6 meniiben megjelend javaslatok koziil!

Ha a név, amelyet hasznélni kivan, nem szerepel a megadott listan, irja be a beviteli
A mezdébe, majd hagyja jova az Enter billentyil lenyomasaval! A név ekkor egy, a
torlésre szolgaldo X gombbal ellatott téglalapban jelenik meg. Az Gjonnan megadott név

felkeriil a listara, és a kés6bbi adatbevitel soran elérhetd lesz a legordiild meniiben.

FIGYELEM! A nevet abban az esetben is latinos vagy népnyelvi alakjaban kell
@e5 megadni, haa forras szovege csupan modern forditdsban all a rendelkezéslinkre (pl.

humanista masolé modern nyelvre iiltette at a szoveget). A modern forditasban idézett
szoveg jellege donti el, hogy a latin vagy a vulgaris nyelvi alakot kell-e valasztani: a
szerkesztonek a forras altala leginkabb valosziniinek itélt eredeti nyelvén kell a nevet
megadnia (ha ez nem allapithaté meg, a latin élvez elsdbbséget).

A Az Egyéb keresztnevek pontban feltiintethetjilk a név egyéb valtozatait és a modern
nyelvben hasznalatos névalakot (az adatbevitel modja megegyezik a Keresztnév pont
alatt alkalmazottal).

A Nemzetség (Magyar Kiralysag) pontban valassza ki a legordiilé menii megfeleld elemét / irja be
a nemzetségnév elsd betliit, és valasszon a felkinalt javaslatok koziil! Ha a megfeleld tétel nem
szerepel a listan, irja be a nemzetségnevet, majd hagyja jova (I1d. fentebb)!

A Nemzetség- és csaladnév elemei (atyai név stb.) pont alatt kattintson a Név hozzaadasa
+

gombra!

1) Vélassza ki a Viszonyszot, ha sziikséges!
2) Irja be a Nevet!

3) Valassza ki a Név tipusat!

4) Kattintson az OK gombra!

FIGYELEM! Kiilonbség Leszarmazast (filiacid) jelolé név és Atyai név (patronima)
/ ! ) kozott (az italiai gyakorlatban):

A Leszarmazast jelolé6 név esetében a tisztségviseld atyjanak neve adja a
vezetéknevet. [talidban gyakori jelenség, pl. Arrigolus Accharigii. A nagyapa neve is
beépiilhet a vezetéknévbe, pl. Guido Attoldi Bardi.

crer

vezetéknevet, pl. de Bardis.

Egy-egy tisztségviseld esetében eltérd tipusu vezetékneveket is megadhatunk — a névtipusok pontos
feltiintetésével. Pl. ha a rdgziteni kivant név Guido Attoldi Bardi de Bardis, a kovetkez6 mddon
jarjon el:

! kattintson a+ Név hozzaadasa  gombra, irja be az Attoldi Bardi nevet, valassza ki a
+



Leszarmazast jel6lé név tipusat, majd kattintson az OK gombra;

! kattintson a+ Név hozzaadasa gombra, valassza ki a de viszonyszot, irja be a
+

Bardis nevet, valassza ki az Atyai név tipusat, majd kattintson az OK gombra!

Egy-egy tisztségviselohoz tehat tobb vezetéknevet is fel lehet tlintetni (a név esetleges

A eltérd irasmaddjait is régzitve): az adott hivatalnoknak tobb Atyai név tipusu neve is lehet,
amelyhez tobb Leszarmazast jelolé név, Helynévi erdetii név stb. csatlakozhat. PI.
Michael ELIONUS, EILIONIS, ELYONIS (atyai nevek) vagyJohannes de
VICEDOMINIS (atyai név) de TREBIANO (helynévi erdetli név).

Miutén az adatok beirdsat befejezte, kattintson a Mentés o gombra (fent)!

4.4. Cimek menupont

Ha a forrasban szerepelnek cimek (dominus, magister, abbas, clericus, doctor stb.), kattintson az

Egy vagy tobb cim hozzaadasa  gombra!
+

Ellenérizze az automatikusan megjelend datumot (Id. a 6. fejezetet)! Irja be az informacio(ka)t a

crer

betiiit, majd vélasszon a felkindlt javaslatok koziil! Ha a rogziteni kivant tétel nem szerepel a
legordiild mentiiben, felvetetheti a listdra: lépjen kapcsolatba Thierry Pécout-val vagy Anne

Tchounikine-nal!
Egy-egy kategoridhoz tobb cimet is megadhat.

FIGYELEM! A cimet akkor is meg kell adnia, ha az mar szerepel a tisztségviseld

/ ! \  cimeinek sordban: jelenleg mas forrassal dolgozik, mint amely alapjan a cim megel6zdleg
rogzitésre kertilt.
I FIGYELEM! A funkciot (az ellatott tisztséget) jelzd cimek megadéasakor ne felejtse el

@e  rogziteni a notarius cimet azon tisztségvisel6k esetében, akik a notariusi tisztséget toltik
be, és a iudex cimet azon tisztségviselok esetében, akik a iudex tisztségét toltik be!

A Miutan az adatok beirasat befejezte, kattintson a Mentés - gombra (fent)!
[

4.5. Tisztségek menupont

, | FIGYELEM! Ellenérizze itt vagy az Osszefoglalas meniipont alatt, hogy a kérdéses
tisztség szerepel-e mar az adott tisztégviseld curriculuméban! Utdbbi esetben vigye be

modositasait a mar feltintetett tisztséghez ( gomb), €és csupan a kiegészitd jellegli
#

informacidkat adja meg (megjelolés, datumok, hivatalba 1épéssel kapcsolatos
informaciok stb.)!

Ha a tisztség még nem szerepel, kattintosn a Tisztség hozzaaddsa gombra!
+
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4.5.1. A tisztség azonositasa

1) Megjelolés(ek): Adja meg a tisztség megjeldlését abban a formaban, ahogyan az a forrasban
szerepel — ha a forrds nyelve a latin, nominativusban tiintesse fel a megnevezést! Valaszthat a

listaban szerepld megjelolések koziil, vagy beirhatja a megjeldlés elsd betiiit, és valaszthat a
rendszer altal felkinalt javaslatok koziil.

majd hagyja jova az Enter billentyii lenyomasaval! A megjel6lés ekkor egy, a torlésre

ﬂ Ha a régziteni kivant tétel nem szerepel a listan, irja be a megnevezést a beviteli mezdbe,

szolgalé X gombbal ellatott téglalapban jelenik meg. Az 10j tétel felkeriil a listara, és a
késobbi adatbevitel soran elérhetd lesz.
Amennyiben szilikséges €s a kontextus megkivanja, a szoveget egészitse ki a forrasban explicit
moédon meg nem jelend vagy névmassal helyettesitett elemekkel! A felesleges kifejezeéseket
ugyanakkor hagyja el! A potestas dicti communis Sancti Geminiani megjelolés esetében pl. a
dicti sz6 nem hordoz informécidtobbletet, igy elhagyhatd. Tovéabbi példa: a procurator noster
procurator regius vagy procurator regis lesz.

Ugyanazon tisztség tobb megnevezését is rogzitheti.

A ‘Kovetkeztetett’-nek mondott (hipotetikus) tisztségeket — vagyis olyan tisztségeket,
amelyek a felhasznalt forrdsban nem szerepelnek explicit moédon — is rogzithet a
Kovetkeztetett adat opcio bejelolésével.

2) A tisztség tipusanak megadasa: ahhoz, hogy a tisztséget az agrajzon megjelend tisztségek

sorabol kivalaszthassa, kattintson a Tipizalds  gombra!

Ebben a Iépésben tipizalhatja a tisztséget a politikai egységenként megadott elnevezéslistaknak
koszonhetden. A megnevezések agrajzon jelennek meg: az abra a tisztségek egyre sziikebb
kategoriait és alkategoridit jeleniti meg.

Alkalmazza a keres6funkciot, vagy valassza ki — a megfeleld tétel kijelolésével — a tisztséget az
agrajzon!

FIGYELEM! Ha a keres6funkciot alkalmazza, ellendrizze, hogy a tisztség valéban az

Ont érdeklé politikai egységhez tartozik-e (Szicilia Kiralysag, Magyar Kiralysag,

Toszkana etc.)!

FIGYELEM! Ha a tisztséget adott politikai egységhez kivanja kapcsolni, nem elegendo,

ha A tisztség tipusanak megadasa pontban a megfeleld politikai egységhez tartozd

tisztségek agrajzan jelol ki egy elemet: meg kell adnia a tisztséghez tartozé miikodési
teriiletet is (1d. a 4.5.3.3. alfejezetet).

Az agrajz egy vagy tobb tételének kijelolésével a leheté legpontosabban meg kell
hataroznia a tisztséget tipusat.

FIGYELEM! Amikor olyan tipust jelol ki, amely nem az agrajz legalacsonyabb szintjén
helyezkedik el, a tipus alé tartoz6 altipusok automatikusan kijeldlést nyernek. Ha pl. az

Itinerans tisztségek kategoriat jeloli ki, valamennyi, a kategdridhoz tartozd tisztség
8



kijelolést nyet.

FIGYELEM! A Kovetkeztetett adat opcio bejeldlésével olyan egyének eldfordulasait is
rogzitheti, akik egy adott politikai egység vagy tartomany ¢élén allo tisztségviseld
(Provence et Piemont sénéchalja, Toszkana vikariusa stb.). kiséretét alkotjak. A fobb

»  tisztségviseld kornyezetének tagjai tantkként szolgalhatnak az altala kibocsatott

aktusokhoz. Ezekben az esetekben a tipizalaskor jeldlni kell, hogy kovetkeztetett adatrol
van sz0. A tisztség megjelolése consiliarius senescalli vagy consiliarius vicarii lesz: a
megfeleld politikai egységhez tartozo agrajzon ezeket a tipusokat kell tehat megjeldlni.
Jelezni kell tovabba a kapcsolatot a két személy kozott: a tisztségviseld kiséretének tagja
a fObb tisztségviseld tanujanak (festis) mindsiil (1d. a 4.6. fejezetet).

A Ha a tisztség nem szerepel az 4grajzon, fel lehet venni az dbréra: 1épjen kapcsolatba
Thierry Pécout-val és Anne Tchounikine-nal, akik segitenek a probléma megoldasaban!
Kiilonbo6z6 politkai egységekben egy idoben ellatott tisztségek beirasahoz 1d. a 4.5.4. alfejezetet.

4.5.2. A tisztségvisel6 statusza a hivatalviselés ideje alatt

Valamennyi esetben adja meg a tisztségvisel6 statuszat: kattintson a Tipizalas  gombra, majd

d
A

hasznalja az dgrajzot vagy a kereseséfunkciot!
Ha nem ismeri pontosabban a klerikus statuszat (reguléris, vilagi €s alkategoridik), valassza
egyszeriien a ‘incertus’, ‘alius’ tipust!

Ha a tisztségviseld statuszat megelozéleg mar megjeldlte, a rendszer automatikusan feltiinteti a
tipust. Az automatikusan megjelend statuszt valamennyi uUjonnan felvett tisztség esetében
lehetésége van mddositani.

4.5.3. Hivatalba lépés

4.5.3.1. Kinevezés ¢és ajanlas

A tisztségvisel6t kinevezo személy(ek) pontban megadhatja a tisztségviseldt kinevezd személyt (ha
az informacid ismert vagy kikdvetkeztethetd).

A Kijelolés  gombra kattintva megnyithatja az adatbazisban mar szerepld személynevek listajat.
Q)

A személyeket négy csoportban taldlja meg. A kategéridk a kovetkezdk: Uralkodok (ide értve a
kiralyokat, kirdlynékat, hercegeket, grofokat stb.), Tisztségviselok, Egyéb személyek, Minden
személy. Hasznalja a keres6funkciot a megadni kivant személy megtaldlasdhoz!

| FIGYELEM! Az azonos vagy hasonld névalakokbodl fakadd problémak elkeriilése végett

legven koriltekinto a személy Kivalasztasakor!

A Az uralkodok, hercegek stb. nevei latinul szerepelnek, pl. Carolus, Robertus stb.

Az Uralkododk ¢és Egyéb személyek listdkhoz hozz4 is adhat személyeket: kattinston a megfeleld
gombokra (alul), és kdvesse az utasitasokat!
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Jarjon el ugyanilyen mdodon A tisztségvisel6t kinevezé személy(ek) pontban!

4.5.3.2. Datumok és folyamat

A kinevezés datuma, A hivatalba 1épés datuma, A hivatal elhagyiasanak datuma: adja meg a
datumot (datumokat) az eldirt formaban (1d. a 6. fejezetet)!

FIGYELEM! Mivel gyakran az éppen felhasznalt forras az egyediili dokumentum, amely

@e a tisztség gyakorldsanak idejérdl informaciot szolgaltat, A tisztség gyakorlasaval
osszefiiggdé cselekmények bizonyitékai ponthoz érve ne felejtse el megadni a forras
datumat (1d. a 4.5.5. alfejezetet)!

A tisztségbe jutids mddja, A hivatal elhagydsanak oka: amennyiben az adatok ismertek, adja meg
az informaciodkat a felkinalt lehetéségek koziil valasztva!

4.5.3.3. Miikodési hely(ek)

A miikddési hely az a politikai egység, tartomany vagy telepiilés, amelyhez a tisztségviselot
hivatala koti — vagyis az igazgatasi teriilet, amely kiilonbozhet a tisztségviseld lakohelyétdl vagy
tartdzkodasi helyétol.

Megadasa kiilonosen fontos, ugyanis a mitkddési hely meghatarozasa révén teremtiink
kapcsolatot tisztség és foldrajzi hely — a kozigazgatasi beosztasrdl az adatbazis szdmara
elézetesen késziiltek listdk — kozott.

k ! \ FIGYELEM! Adjon meg miikodési helyet valamennyi tisztség esetében!

Kattintsona ~ gombra, hogy miikddési helyet vehessen fel a tablazatba!
+

Vélassza ki a politikai egységet!
Valassza ki a tartomanyt (ha sziikséges)!

Vélassza ki a telepiilést (ha sziikséges)!

A Ha a tartomany vagy telepiilés nem szerepel a listdban, létrehozhatja az 0 foldrajzi

helyet : ehhez el kell hagynia a szerkesztési munkamenetet (ne felejtse el menteni

munkdjat ), és az Alapadatok és elnevezéslistdk feliiletre kell 1épnie. Kdvesse a 8.2.

fejezetben megfogalmazott utasitasokat!

FIGYELEM! Bizonyos helységek kiilonb6z6 torténelmi idészakokban fiiggden eltérd

Y tartomanyokhoz ¢és eltérd politikai egységekhez tartozhatnak. Kétség esetén
tanulmanyozza a telepiilés- és tartomanylistat, mieldtt valasztana!

| FIGYELEM! A f6ldrajzi helyekkel kapcsolatban megadott informacidkat rogzitésiiket

kovetden a térképen is ellendrizni kell (1d. a 7. fejezetet).
Kiilonbo6z6 politikai egységekben egy idOben ellatott tisztségek beirdsahoz 1d. a 4.5.4. alfejezetet.
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4.5.4. Tobb tisztség és tobb politikai egység egy idében

Ugyeljen fokozottan azokban az esetekben, amikor egy-egy megjeldléshez egyszerre tobb hivatal

¢és/vagy tobb politikai egység is tartozik. Az adatokra épiild elemzés csupan abban az esetben érheti
el céljat és vezethet helyes eredményre, ha On betartja a kdvetkez6 utasitasokat:
1) Kiiilonboz6 tisztségek — kiilonbozo teriiletek

| FIGYELEM! Ne jeloljon ki egyszerre Kiilonbozo_politikai egységekhez tartozo
kiilonbo6z6 hivatalokat!
Példa: Egy 1277. évi dokumentum lohannes de Fossomest egyszerre szerepelteti a senescallus

(i

Viromandie funkciojaban és vicarius Urbisként. Bar a tisztségek azonos forrasban jelennek meg,
kiilon kell 6ket kezelni. A helyes eljaras a kovetkezo:

1) Kattintson a Tisztség hozzaadasa  gombra, és irja be a senescallus Viromandie megjelolést!

A z Anjou-térségeken kiviil viselt tisztségek agrajzan jelolje ki a tipus megadasakor a senescallus
tisztséget! A Hivatalba 1épés — Miikodési hely(ek) pontban adja meg tartomanyként a Francia
Kiralysaghoz mint politikai egységhez tartozo Vermandois-i Grofsagot! Kattinston az OK, majd a

Mentés  gombra (fent)!

2) Kattintson Ujra a Tisztség hozzaadasa  gombra! [rja be a vicarius Urbis megjelolést! Az
+

Egyhdzi Allam teriiletén viselt tisztségek agrajzan vélassza ki a tipus megadasakor a vicarius
tisztjét! A Hivatalba lépés — Miikodési hely(ek) pontban adja meg tartomanyként az Egyhdzi
Allamhoz mint politikai egységhez tartozé Roma vdrost és kornyékeét! Kattinston az OK, majd a
Mentés  gombra (fent)!

2) Azonos tisztség, Kiilonbozo teriletek

AEEV tisztséghez Kkiilonbo6zo teriileteket is rogzithet egyszerre.

Példa: Egy 1266. évi dokumentum Gillelmus Stendardust seneschallus Provincie et Folcalquerii et
in partibus Lombardie min0ségében szerepelteti. A helyes eljaras a kovetkezo:

1) Kattintson a Tisztség hozzaaddsa  gombra, ¢és irja be a seneschallus Provincie et Folcalquerii
+

et in partibus Lombardie megjelolést!

2) A tipus megadasakor jeldlje ki egyszerre a senescallus tisztséget a Piemontban viselt tisztségek
agrajzan, valamint a senescallus comitatuum Provincie et Forcalquerii tisztséget a Provence és

Forcalquier Grofsagokban viselt tisztségek agrajzéan!

3) A Hivatalba lépés — Miikodési hely(ek) pontban adja meg egyszerre Piemontot és Lombardiat,
valamint Provence és Forcalquier Grofsagokat mint politikai egységeket!

4) Kattinston az OK, majd a Mentés _ gombra (fent)!
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3) K6lonbozo tisztségek, azonos teriilet

A Ugyanazon politikai egységben tobb tisztséget is kijeldlhet egyszerre.

FIGYELEM! H a ugyanazon forrds szerint a tisztségviseld ugyanazon térség tobb
tisztségét is viseli, a két (tobb) tisztséget egyszerre kell kijeldlnie, ha azt szeretné, hogy a
kettds (tobbes) tisztség jelenjen meg az Osszefoglalas meniipont alatt is.
Az, hogy hogyan jarhat el, annak fliggvénye is, hogy az adott politikai egységhez tartozéan milyen
tisztségek kertiltek rogzitésre az adatbazisban.

Példa: Ha egy forras Jean Britaud-t egy toszkéanai hely vicariusaként és potestasaként nevezi meg, a
tipus megadasakor a Toszkdna teriiletén viselt tisztségek soraban mind a vicarius, mind a potestas
tisztjét ki kell jeldlnie, hiszen a vicarius et potestas kettés megjeldlés nem szerepel a listan.

Ha az agrajzon a kettds tisztség is szerepel, elegendd ezt kijeldlnie.

4.5.5. A tisztség gyakorlasaval 6sszefiiggé cselekmények bizonyitékai

Ebben a pontban a tisztségviseld cselekményeivel kapcsolatos informaciokat tiintethetjiik fel:
megadhatjuk a datumot, a telepiilést és azt a pontosabb helyet (pl. templom, palota), ahol a
tisztségviseld adott idopillanatban tartézkodik.

Itt tiintethetjiik fel példaul, ha egy kozépszintli birdsagi tisztségviseld az intézmény székhelyétdl
eltérd helyen hoz itéletet vagy képviseli a kiralyt.

Példa: Petrus de Latyera a sziciliai kiraly procuratoraként jar el a papai udvarban. A miikodési hely
ebben az esetben a Sziciliai Kirdlysag, a cselekmény helye Réma vagy Avignon.

Bizonyiték hozzdadasadhoz kattintsona  gombra!
+

A cselekmény datuma: adja meg a ddtumot az eldirt formaban (1d. a 6. fejezetet)!

FIGYELEM! Ne felejtse el megismételni a kinevezés vagy a tisztségbe 1épés datumat,
valamint a hivatal elhagyasanak datumat!

FIGYELEM! Mivel gyakran az éppen felhasznalt forrds az egyediili dokumentum, amely

) a tisztség gyakorlasanak idejérdl informaciot szolgaltat, ne felejtse el megadni a forrds
datumat!

FIGYELEM! Ha a forras csupan indirekt bizonyitékot szolgaltat a tisztség betdltésére,

L elég a datumot megadnia. Példa: Egy 1273. junius 26-an kelt forrasban egy bizonyos
lacobus Bifulcia tavol 1€v6 Tadeus comes Montis Feretri et Urbini potestas
vicariusaként szerepel. Az 1273. junius 26-1 datumot Tadeus esetében is fel kell tiintetnie.

A Ha egyéb informacié nem all rendelkezésiinkre, kizarolag a dditumot is megadhatjuk.

Politikai egység, Tartomany, Telepiilés: valassza ki a listdk megfeleld elemét!

| FIGYELEM! Eldfordulhat, hogy a cselekmény helyszine az Anjou-teriileteken kiviil

talalhato. Vélassza ki a megfeleld elemet! Ugyeljen arra, hogy egyes telepiilések nem
12
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minden periddusban tartoznak az Anjou-térségekhez!

A Ha a tartomany vagy telepiilés nem szerepel a listaban, 1étrehozhatja az 0j foldrajzi helyet

helyet: ehhez el kell hagynia a szerkesztési munkamenetet (ne felejtse el menteni

munkdjat!), és az Alapadatok és elnevezéslistdk feliiletre kell 1épnie. Kovesse a 8.2.
fejezetben megfogalmazott utasitasokat!

| FIGYELEM! A foldrajzi helyekkel kapcsolatban megadott informacidkat rogzitésiiket
S5 KkovetSen a térképen is ellendriznie kell (1d. a 7. fejezetet).

Informaciéo a foldrajzi helyrél: adja meg a cselekmény specialis helyszinét (helyszineit), pl.
jeldljon meg konkrét templomot vagy palotat! Orizze meg a forras eredeti nyelvét és a felhasznalt
dokumentumban szerepld alakot! Pl. in ecclesia Sancti Francisci.

Megjegyzések: a rovat szabadon kit6lthetd.

4.5.6. Javadalmazas, fizetség

Adja meg a tisztségviseld javadalmazasaval és fizetségével kapcsolatban a felhasznalt forrdsban
szerepld informacidkat! Az adatot abban a forméban irja be, ahogy forrasaban szerepel — ha a forras
eredeti nyelve a latin, hasznalja a nominativust!

I  FIGYELEM! Valamennyi esetben adja mega forrds datumat vagy a javadalmazés
&l
- 1ddszakat!

Ha ugyanazon tisztség vonatkozasaban tobb, a javadalmazdssal vagy a fizetséggel kapcsolatos
informaciod is a rendelkezésére all, listazza az adatokat! Pl.:

- 330 libre et 2 solidi turonensium, 12/06/1269
- 110 solidi turonensium, 01/01/1269 és 28/02/1269 kozott

- stb.

4.5.7. Megjegyzések

Szabad mez0 — kifejezetten a tisztséggel kapcsolatos megjegyzések szdmara fenntartva.

A Miutan az adatok beirdsat befejezte, kattintson a Mentés _ gombra (fent)!

4.6. Kapcsolatok meniipont

Ebben a pontban rogzitheti a rokonsagi kapcsolatokat és barmilyen egyéb tipust kapcsolatot.

Kattinson az Egy vagy tobb kapcsolattipus megadasa adott személy iranyaba  gombra!
+

1 ) Kapcesolattipsuok: kattintson a Tipizalas  gombra, és valassza ki a megfeleld tipust a
n

)

keres6funkcid vagy az agrajz hasznalataval!
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FIGYELEM! Ha a keres6funkciot hasznalja, ellendrizze, hogy a kivalasztani kivant elem

/ s valoban a megfelel kategoéridban szerepel-e!

2 ) Célszemély: kattintson a Személy kijel6lése gombra, és kovesse a 4.5.3.1.

&

alfejezetben szerepld utasitasokat!

FIGYELEM! Legyen koriiltekinté a személy Kkijelolésekor az azonos vagy hasonld

/e ne¢valakokbol fakado hibak elkeriilése vegett!

A Ha a célszemély nem Anjou-tartomanybeli tisztségviseld, a személyt hozza lehet adni az
adatbazisban szerepld listahoz.

Ha sziikséges, modositsa a kapcsolat datumat! A rendszer automatikusan a forrashoz tartozo
datumot ajanlja fel.

Megjegyzések: szabadon kitolthetd mezd.

A Ha tud két tisztségviseld kapcsolatardl, de a kapcsolatot egyetlen felhasznalt dokumetum
sem tlinteti fel, az informacié forrasaként megjelolhet valamely Szakirodalmat, vagy
megadhatja a kapcsolatot a Megjegyzések mezdben is.

{ »  Miutan az adatok beirasat befejezte, kattintson a Mentés _ gombra (fent)!

4.7. A személyre vonatkozo6 egyéb adatok menupont

Irja be, amennyiben rendelkezésére allnak, a Sziiletésre, az Elhalalozasra ¢és a Javakra vonatkozo
informciokat!

A Szarmazasi hely megadéasakor haszndlja a Foldrajzi hely megjeldlése gombot! A
~
\_.

Lakoéhely(ek) megadasdhoz kattintson a  gombra! Ha a foldrajzi hely nem szerepel a listaban,
+

létre kell hoznia: ehhez el kell hagynia a szerkesztési munkamenetet (ne felejtse el menteni
munkdjat!), és az Alapadatok és elnevezéslistak feliiletre kell 1épnie. Kdvesse a 8.2. fejezetben

megadott utasitasokat!

FIGYELEM! A szarmazasi helynek explicit modon kell szerepelnie a forrasban. A
e személynév részét képez6 foldrajzi név (helynévi eredetii csaladnév) alapjan nem jel6lheti

meg biztonsdggal a tisztségviseld szarmazasi helyét.

A Javak —Vagyon pont alatt megadhatja azokat az informéciokat, amelyek az ingosagra, az
ingatlanra, a hiibérbirtokra, a konyvtarra, az egyhédzi javadalomra vagy minden egyéb, a széles
értelemben vett tulajdon részét képezd dologra vonatkoznak.

Adjon meg minden hasznosithaté informdaciot: a vagyontargyat, annak tipusat, az értesiilés
datumat stb.!
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Lehetdség szerint meg kell érizni a forrds nyelvét, és a forrasban szerepld alakot kell megadni (latin
nyelvii forras esetén a nominativust).

Ha t6bb informacio is a rendelkezésére all, listdzza azokat! Pl.:

- castrum Petre Palme situm in Ilustitiariatu Principatus et Terre Beneventane, hiibérbirtok,
12/06/1269

- regia capella S. Philippi de Valle Melatii, beneficium, 15/01/1274

A Miutén az adatok beirdsat befejezte, kattintson a Mentés _ gombra (fent)!

4.8. Képek meniipont

Kattintson a Webcim hozzaadasa dokumentum vagy kép iranyaba  gombra, majd rogzitse az
+

informéciokat!

Kattintson a Kép hozzaaddasa  gombra, majd rogzitse az informaciokat!
+

A Miutan az adatok beirdsat befejezte, kattintson a Mentés _ gombra (fent)!

Tanulmanyozza Az Anjouk Eurdpdja honlapon, hogy hogyan kapcsolhat képet tisztségviseldi
adatlaphoz (1d. a felhasznaloi szabalyzat preambulumat €s annak a képek kozzétételével kapcsolatos

tételét): https://angevine-europe.huma-num.fr/ea/hu/szab%C3%A 1lyzata-%C3%A9s-hivatkoz
%C3%Als

4.9. Munkatarsak menupont

A munkatarsak azok a személyek, akik szamara On az adatlap modositdsit engedélyezi.
Alapértelmezésben az Europange projekt valamennyi tagja munkatarsnak szamit. A gombokra
kattintva (alul) hozzaadhat vagy tor6lhet munkatérsat.

4.10. Jegyzettomb menlipont

Ez a feliiletet arra szolgal, hogy beirhassa a munkatarsaknak szant megjegyzéseit. Ezek a jegyzetek

nem publikusak.

4.11. Rovid életrajz menupont

A Rovid életrajz — ¢letrajzilexikon-szocikként funkcionadlva — szabad szoveg formdjaban
tartalmazza a tisztségviselére vonatkozo informdaciokat. Kovetheti 0Osszegzé bibliografia (a
bibliografiai tételeket az adatbazis szabvanyanak megfeleléen tiintesse fel!) is. A szdécikk nem

korlatozédhat az Osszegzés meniipontban a tisztségviseld palyafutisival kapcsolatban megjelend
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adatok megismétlésére vagy valamely korabbi életrajzi lexikon adatainak atvételére. Szerzdjének
(szerzoOinek) alairasaval (alairasukkal) kell azt ellatnia (ellatniuk).

4.12. Az adatbevitel befejezése

Miutan az adatok beirasat befejezte, kattintson a Befejezés o gombra (fent)! Erdsitse meg a beirt

adatok mentését!

Ha ugyanazon tisztségvisel6r6l mas adatokat is be kivan vinni, kattintson a Szerkesztés _gombra
4

(fent)!

Uj tisztségviseldi adatlap 1étrehozasahoz vagy egyéb tisztségviseld adatlapjanak modositasdhoz

kattintson a Keresés a gombra (fent)!

Ha vissza akar térni a kezddlapra vagy az adminisztratorok szamara fenntartott feliiletre, kattintson

a Kezddlap - gombra (fent)!

5. Tisztségvisel6i adatlap moédositasa

Miutan azonositotta a tisztségviseldt, nyissa meg az adatlapot, és kattintson a Szerkesztés

’\
gombra!
Vélassza ki a forrast, készitsen rola masolatot, vagy hozzon Iétre 01j forrast (1d. 4.2. fejezet)!

FIGYELEM! Hozzaadhat 0j informaciokat az adatlaphoz, vagy médosithatja a meglévd

4 ! \ informdciokat, de tigyeljen: mindig csak a kijel6lt forras alapjan vigyen be adatot!

Uj informaciék megadasahoz kovesse a jelen kézikonyvet!

Ha olyan, mar meglévd informaciokat kivan modositani, amelyek a rendszerben tablazatos
formaban jelennek meg, jeldlje ki elészor a tdbldzat megfeleld sorat, majd kattintson a

Modositas  gombra a tdblazat alatt!
4

Ezen utasitdsnak megfelelden jarhat el a kovetkezé pontokban:
- Személyazonossag — A név részei

- Cimek

- Tisztségek

- Kapcsolatok

- Képek és webes hivatkozasok

6. A datum szabvany szerinti formatuma

FIGYELEM! Minden datumot a szabvanynak megfeleld dllandé formatumban kell
@@=  megadnia. Jarjon el igy valamennyi mez6 kitdltésekor, ahol datumot kell szolgaltatnia!
Ha a datum nem a megfeleld formatumban szerepel, hibaiizenet jelenik meg.
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6.1. Formatum

A datumok a kovetkezd formatumokban adhatok meg:
nn/hh/éééé: 01/01/1279

hh/éééé: 01/1279
ééee: 1279

6.2. Ismeretlen értékek

Az ismeretlen értékeket helyettesithetjiik xx-szel a nap és/vagy a honap esetében, és x-szel vagy xx-
szel az évszam utolso éveinek esetében.
Példak:

14/01/1245
01/1245
12xx

121x
12/xx/124x

6.3. Prefixumok (ante, circa, post)

A datumokat a kovetkezd prefixumomok elézhetik meg:
an. az ante roviditéseként: an. 05/08/1267

c. a circa roviditéseként: ¢. 15/01/1267

p. a post roviditéseként: p. 25/03/1281

6.4. Tipusok (periédus, idéintervallum, alternativ idépont)

Megadhatunk
- periddust datum1-datum?2 forméban: 01/01/1271-31/12/1271

- id6intervallumot datum1, datum2 formaban: 12/02/1280, 15/04/1280

- alternativ datumot a datum1 vel daitum2 vel datum3 formaban: 15/01/1269 vel 16/01/1269
Példak datumok megadasara:

12/12/1210

p. 12/12/16xx

c. 1320-10/04/1322

an. 10/1611 vel. 11/1611 vel. 12/1611

12/02/1280, 15/04/1280

N.B.: A szokozoket a rendszer nem veszi figyelembe.
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7. A lokalizacio ellenorzése

Az adatbazis minden politikai egységet, tartomanyt és telepiilést automatikusan lokalizal.

FIGYELEM! Mivel eléfordulhat, hogy a rendszer téved, vagy egy foldrajzi helyet nem
talal meg a térképen, a miikodési hely beirdsat (a cselekmény helyszinének megadasat)

kovetden ellenériznie kell a lokalizaciot. Kiilonosen azokban az esetekben kell
koriiltekintének lennie, amikor a foldrajzi hely neve megvaltozott, a hely eltlint, vagy
azonos néven mas foldrajzi hely is l1étezik.

A

A lokalizacio ellenérzéséhez lépjen az Osszefoglalas meniiponthoz: a térkép az oldal aljan
talalhato.

Ezt a miiveletet elegendd egyetlen alkalommal elvégeznie.

Ha a lokalizacio nem helyes, az Alapadatok és elnevezéslistak feliileten orvosolhatja a problémat
(1d. a kovetkezd fejezetet).
8. Alapadatok és elnevezéslistak

Az Adminisztracios feliilet lehetové teszi az adatbazis tobb elemének kezelését.
FIGYELEM! Biztonsadgi okokbol Iényeges, hogy a felhasznilé Kkizirdlag az alabb

o) targvalando elemek modositasara szoritkozzék. Minden egvéb modositas iigvében

forduljon Thierry Pécout-hoz és Anne Tchounikine-hoz!

8.1. Forrasok

Ha hibat észlel egy forrds adatlapjan, az informéciokat ki szeretné egésziteni, vagy esetleg
modositani kivanja a forrés tipusat (pl. kiadott forras helyett segédkonyvként szeretné kategorizalni
a dokumentumot), lehetdsége van mddositasokat tenni.

A Forrasok és bibliografia pont alatt kattintson a Forrasok megtekintése, létrehozasa,
modositasa vagy torlése hivatkozasra!

Viélasszon a Kiadott forrasok, Kéziratos forrasok, Szakirodalom et Epigrafiai forrasok
kategoriak koziil!

Keresse meg ¢és jeldlje ki a tdblazatban a moédositani kivant forrast!

Hasznalja a gombokat a kovetkez6 miiveletekhez:

forras masolasa
O

forras tipusdnak megvaltoztatasa

7

forras torlése
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(forras modositasa

AHa olyan forrast probalunk meg térdlni, amely hasznalatban van az adatbazisban, a rendszer
nem engedi, hogy eltavolitsuk.

Ha tévedésbdl olyan forras valaszt ki egy tisztségviseldi adatlap szerkesztéséhez, amelyet mégsem

hasznal az adatrogzités sordn, a kovetkez6 modon kell eljarnia: a Forrasok és bibliografia pont

alatt kattintson a Tisztségvisel6 bibliografiajanak megtekintése és modositasa hivatkozasra, majd

kdvesse az utasitasokat!

8.2. Foldrajzi helyek

crer

modositasdhoz kattintson a Nevezéklistak pontban a Foldrajzi helyek hivatkozasra!
Az oldalon harom tablazatot talal: Politikai egységek, Tartomanyok, Telepiilések — a listak az
adatbazis létrehozoi 4ltal szolgaltatott adatokat tartalmazzak.
A Tartomanyok megjelenitéséhez ki kell valasztania a Politikai egységek tablazat megfeleld
elemét, majd a  szimbolumra kell kattintania.

A Telepiilések megjelenitéséhez ki kell valasztania a Tartomanyok tablazat megfeleld elemét,

majda  szimbolumra kell kattintania.

Ha meg szeretne talali egy tartomanyt vagy egy telepiilést, hasznalhatja a keresémezdt!
Valemennyi tartomany vagy telepiilés megjelenitéséhez kattintson a Minden tartomany
megtekintése vagy Minden telepiilés megtekintése gombokra!

Ha meg szeretne jeleniteni minden, az adott politikai egységhez, tartomanyhoz vagy

telepiiléshez tartozo tisztségvisel6i adatlapot, kattintson a szimbolumra!

3

8.2.1. Foldrajzi hely hozzaadasa

1) Tartomany hozzaadéasahoz valassza ki a politikai egységet, és kattintson a  szimbdlumra! A

masodik tdblazatban kattintson a Hozzdadas gombra, adja meg a megjeldlést (latin és modern
+

nyelven), majd kattintson a Mentés gombra!

2) Telepiilés hozzaadasahoz valassza ki a tartomanyt, és kattintson a  szimbdlumra! A harmadik

tablazatban kattintson a ~ Hozzaadasgombra, adja meg a megjelolést (latin és modern nyelven),
+

majd kattintson a Mentés gombra!

Miutan hozzaadott egy foldrajzi helyet az adatbazishoz, ellendrizze a lokalizaciot (1d. a 7. fejezetet)!
19



&

8.2.2. Foldrajzi hely médositasa (megjel6lések)

= Foldrajzi hely (politikai egység, tartomany, telepiilés) modositasahoz jelolje ki a tdblazat

megfeleld sorat!

Kattintson a =szimbolumra!

Modosithatja mind a latin, mind a modern nyelvii megjeldlést, és megjegyzést irhat be.

Soha ne tor6ljon ki foldrajzi helyet a listabol anélkiil, hogy a szimbolumra kattintva

‘g
elézetesen meggy6z0dott volna arrdl, hogy a hely egyetlen tisztségviseldi adatlapon sem
szerepel — ellenkezd esetben a foldrajzi hely torlésével az érintett adatlap megsériil vagy
torlddik. Ha a listabol tisztségviseldi adatlaphoz tartozé foldrajzi helyet szeretne t6rolni —
mivel a hely tévesen vagy nem a megfeleld Tartomany / Politikai egység alatt keriilt
feltiintetésre —, elébb a megfeleld adatlapo(ka)t kell megnyitnia, és ott a foldrajzi helyre
vonatkoz6 informacio(ka)t modositania. A foldrajzi helyet csupan ezt kdvetden szabad
tordlnie a listabol. A figyelmeztetés az Uralkoddkat ¢és az Egyéb személyeket tartalmazo
listak esetében is érvényes.

8.2.3. Lokalizacio moédositasa

Foldrajzi hely (politikai egység, tartomany, telepiilés) modositasahoz jelolje ki a tablazat megfeleld

sorat!

Kattintson a szimbolumra!

g

frja be a lokalizalando foldrajzi hely mai megnevezését (pl. Napoli)! Ha az j lokalizacid helyes,
kattintson a Mentés gombra! Ellenkezd esetben a térképre kattintva jelolje ki a foldrajzi hely

crer
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